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1. Download und Installation 
 

Die Android-App Novoworker finden Sie im Google PlayStore. 

  



2. Anmeldung und Registrierung 
 

Beim Starten der App werden Sie aufgefordert, Ihre Email- 

Adresse und Passwort einzugeben und durch Drücken auf 

1 zu bestätigen. Durch Klicken auf 2 werden Sie zur 

Webseite mit den Handbüchern für die App und Server 

weitergeleitet. 

 

2.1 Registrierung auf der Webseite 
Eine erfolgreiche Anmeldung ist nur möglich, wenn auch 

eine Registrierung auf der Webseite http://n ovoworker.de 

erfolgt ist. Eine Registrierung ist nur einmal von der 

Geschäftsführung notwendig, Objektleitung oder 

Angestellte werden dann im System von der 

Geschäftsführung angelegt und benötigen keine 

Registrierung. 

 

Sie können entweder mit Ihrem Browser vom Computer 

aus die Webseite http://novoworker.de besuchen und 

ǳƴǘŜǊ αLƘǊ Yƻƴǘƻά Ŝƛƴ YǳƴŘŜƴƪƻƴǘƻ ŀƴƭŜƎŜƴΣ ƻŘŜǊ {ƛŜ 

klicken auf den αRegistrierenά Button, der unter 3 

gekennzeichnet ist. 

  

http://novoworker.de/
http://novoworker.de/


2.2 Login 
Haben Sie sich als Geschäftsführer auf der Webseite registriert, 

können Sie sich mit Ihrer Email Adresse und dem von Ihnen 

gewählten Passwort anmelden. 

Wurde im System eine Objektleitung oder Angestellter 

angelegt, kann dieser sich auch mit eigenen Zugangsdaten 

anmelden. 

Nachdem die Daten eingetragen sind, können Sie die App durch 

Klicken auf 1 starten. 

Diese Zugangsdaten werden gesichert und müssen nicht erneut 

eingegeben werden. 

Bei der ersten Anmeldung muss das Android-Gerät Verbindung 

zum Internet haben, um die Zugangsdaten prüfen zu können. 

 

Es wird nicht empfohlen, an einem Gerät mehrere 

Nutzer zu haben. Und vor allem wird nicht 

empfohlen, dieselben Zugangsdaten (Nutzer) auf 

mehreren Geräten zu nutzen. In solchen Fällen kann eine 

ordnungsgemäße Funktion nicht garantiert werden. 

Jeder Angestellte (Nutzer) sollte ein Gerät mit eigenen 

Zugangsdaten haben. Somit können erarbeitete Daten 100%-ig 

richtig zugeordnet werden. 

  



2.3 Zugangsberechtigung 
Wurden die Zugangsdaten korrekt übermittelt, startet die App 

und erwartet eine Erlaubnis für den Zugriff auf Dateien. 

Es ist notwendig, dass dieser Zugriff zugelassen wird, da die 

App für die Fotodokumentation diesen Zugriff benötigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



3. Hauptbildschirm 
 

Im Hauptbildschirm haben Sie die Möglichkeit, das Menü unter 1 aufzurufen oder eine 

Synchronisierung mit dem Server unter 2 zu starten. 

3.1 Startbildschirm 
Wenn die App geöffnet wird und eine Aufgabe aktiv ist, wird 

der αaŜƴǸǇǳƴƪǘ !ƪǘǳŜƭƭά όKapitel 6) als Startseite angezeigt. 

Wenn keine Aufgabe aktiv ist, dann zeigt die App automatisch 

beim Start nebenstehende Anzeige an. Wenn das Leitsystem 

verwendet wird, dann wird unter 3 die nächste Aufgabe 

angezeigt. 

3.2 Synchronisierung 
Die Synchronisierung mit dem Server 2 geschieht automatisch 

und regelmäßig. Je nach Priorität der Nachrichten wird die 

Synchronisierung alle 2 Minuten bis alle 2 Stunden 

automatisch durchgeführt. Es ist somit nicht notwendig, nach 

jeder Aufgabe diese Synchronisierung zu betätigen. 

Sollte jedoch etwas sofort auf den Server, kann diese Taste 

dies anstoßen. 

3.3 Aktuelle Aufgaben 
Im Hauptmenü werden alle Möglichkeiten angezeigt. Sie 

können entweder einen Novoworker NFC-Chip detektieren 

und dadurch eine neue Arbeitsanweisung beginnen oder die 

zugewiesenen Aufgaben durch Drücken von 4 anzeigen lassen. 

3.4 Aufgaben ohne NFC-Chip (Arbeitsschein) 
Unter Umständen ist es notwendig, Arbeiten zu verrichten, die 

durch die Planung und Zuweisung nicht abgedeckt sind. Durch 

Drücken von 5 können Sie eine Aufgabe beginnen, die auf  

keinem NFC-Chip gespeichert wurde. (Kapitel 6.7) 

 

  



4. Das Menü 
 

Im Menü können Sie die komplette App navigieren. Egal in 

welchem Menü Sie sich befinden, Sie können immer durch 

5ǊǸŎƪŜƴ ŘŜǊ αȊǳǊǸŎƪά ¢ŀǎǘŜ 1 zum Hauptmenü zurückkehren. 

Die einzelnen Menüpunkte finden Sie im Kapitel 6-15. 

4.1 Logout 
Sie können den Benutzer wechseln, wenn Sie auf Logout 

klicken, danach werden Sie erneut aufgefordert, Ihre 

Zugangsdaten einzutragen. 

Wenn das Smartphone von mehreren Nutzern genutzt wird, 

sollte die Funktion genutzt werden um sicherzustellen, dass 

niemand unter Ihren Zugangsdaten die App nutzt. 

Gibt es nur einen Benutzer für das Smartphone, dann ist ein 

Logout nicht notwendig. 

 

  



5. Ablauf und Hierarchie 
 

Novoworker ist ein auf NFC-Chip basierendes System. Die 

Objektleitung legt ein Objekt auf dem Server an (weitere 

Informationen im Handbuch Server). Ein Objekt beinhaltet eine 

oder mehrere Arbeitsanweisungen. 

Jede Arbeitsanweisung mit Unterpunkten wird auf einen NFC-Chip 

gespeichert (weitere Informationen im Handbuch Server). Dieser 

Chip wird dort angebracht, wo die Tätigkeiten ausgeführt werden 

sollen. 

Der Angestellte geht mit seinem Smartphone an den Chip und die 

App registriert es. Es ist ausreichend, wenn das Smartphone 

eingeschaltet ist, die App muss nicht zwingend auf dem Display zu 

sehen sein. Damit die Detektion funktioniert, muss das 

Smartphone NFC unterstützen und aktiviert haben. 

Wird ein Chip vom Smartphone detektiert, startet die App 

automatisch und geht iƴ Řŀǎ aŜƴǸ α!ƪǘǳŜƭƭά. 

 

 

5.1 Objektleitung 
Wenn ein Angestellter einen Chip detektiert, beginnen die Aufgabe und Aufzeichnung. Wenn 

Objektleitung oder die Geschäftsführung an den Chip kommt, wird die letzte Tätigkeit 

angezeigt. 

 

Die Objektleitung hat auch eine prüfende Funktion. Aufgaben beginnen und 

durchführen kann die Objektleitung nur, wenn der Objektleitung auch Aufgaben 

zugewiesen worden sind. 

 

  



6. Menüpunkt Aktuell 
 

Wurde eine Aufgabe durch Detektieren eines Chips gestartet, ǿƛǊŘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ Řŀǎ aŜƴǸ α!ƪǘǳŜƭƭά 

angezeigt. 

Bei 1 wird die Bezeichnung der aktuellen Arbeitsanweisung 

angezeigt. 

Unter 2 werden die Aufgaben für heute angezeigt. Wenn für 

diese Arbeitsanweisung von der Objektleitung eine Zeit 

vorgegeben wurde, wird diese auch angezeigt. 

Eine Arbeitsanweisung kann mehrere Aufgaben für 

verschiedene Tage oder sogar Monate beinhalten. In diesem 

Beispiel gibt es Aufgaben für heute 2 und Aufgaben für diesen 

Monat 5. 

Wenn es Aufgaben für diese Woche, Monat oder Jahr gibt, 

dann werden diese solange angezeigt, bis sie erledigt sind. 

Wird eine Aufgabe, die für diesen Monat bestimmt ist, 

erledigt, taucht diese erst wieder nächsten Monat in der Liste 

auf. Somit wird sichergestellt, dass diese Aufgaben auch nur 

einmal in der vorgegebenen Zeit erledigt werden. 

Unter 3 stehen die einzelnen Aufgaben für diese 

Arbeitsanweisung. Wird eine erledigt, kann diese als erledigt 

markiert werden, indem die Taste 4 gedrückt wird. Wenn eine 

Aufgabe nicht ausgeführt wurde, sollte die dazugehörige Taste 

4 nicht gedrückt werden. Es wird im System vermerkt, dass 

diese Aufgabe unerledigt ist. Es ist nicht zwingend notwendig 

alle Aufgaben zu erledigen, um diese Arbeitsanweisung 

beenden zu können. 

Zu jeder Arbeitsanweisung kann die Objektleitung Dokumente in PDF-Format hinzufügen, z.B. 

Sicherheitsunterweisung oder Anleitungen für bestimmte Aufgaben. Diese Dokumente sind unter 6 

aufgeführt. Beim Klicken auf 7 wird das Dokument angezeigt. 

 

6.1 To-do-Liste 
Wenn eine Aufgabe nicht erledigt werden kann, jedoch nicht vergessen werden soll, ist es möglich, 

diese auf die To-do-Liste zu setzen. Durch Klicken auf die Aufgabe 3 wird auf der To-do-Liste ein 

Eintrag gemacht. 

 

6.2 Rückmeldungen 
Zu jeder Arbeitsanweisung können vom Angestellten Rückmeldungen gegeben werden. Unter 8 ist es 

möglich, Kommentare einzutragen. Wird diese Arbeitsanweisung beendet, werden diese 

Kommentare an die Objektleitung gesendet. Hier bietet sich die Möglichkeit, Abweichungen oder 



Unstimmigkeiten zu dokumentieren. Durch einen Klick auf 8 bzw. 10 ist es möglich, Kommentare 

oder Bilder für bestimmte Dokumentationen zu speichern. 

6.3 Unterschrift einholen 
 

Sollte es notwendig sein, Aufgaben durch eine Unterschrift 

bestätigen zu lassen, so ist es möglich, durch Klicken auf 9 

(letztes Bild) auf dem Smartphone zu unterschreiben. 

Die Unterschrift sollte aber nicht für die 

Authentifizierung des Angestellten dienen, denn dieser 

authentifiziert sich bereits beim Start der App durch Email und 

Passwort. 

Durch KƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά ǿƛǊŘ ŘƛŜǎŜ ¦ƴǘŜǊǎŎƘǊƛŦǘ ŀƴ ŘŜƴ 

Server gesendet und dieser Arbeitsanweisung zugewiesen. 

Sollte das Unterschriftsfeld zu klein sein, ist es möglich, 

in dieser Ansicht das Smartphone in die horizontale 

Lage zu drehen, um den ganzen Bildschirm zu nutzen. 

Es ist problemlos möglich, mit dem Finger zu unterschreiben, 

sollte es aber etwas deutlicher sein, gibt es spezielle Stifte für 

Smartphones. 

 

 

 

 

 

  



6.4 Arbeitsanweisung beenden 
 

Wenn man alle Aufgaben beendet hat und optional 

Kommentare und Bilder gemacht hat, beendet man diese 

Arbeitsanweisung durch Klicken auf 11 (letztes Bild). 

Dadurch kommt man in ein Übersichtsmenü, in dem man 

nochmals die Bilder durchschauen kann. Ist ein Bild nicht in 

Ordnung, kann es durch 1 gelöscht werden. 

Durch Klicken auf zurück 3 kommt man zurück zur 

Arbeitsanweisung, um ggf. neue Bilder oder Kommentare 

zu hinterlegen. 

Ist alles ausgeführt, genügt ein Klick auf 2 und die 

Arbeitsanweisung wird beendet. 

 

 

 

 

  



6.5 Automatisches Beenden der Arbeitsanweisung 
Während man an einer Arbeitsanweisung tätig ist, wird durch das Detektieren eines neuen NFC-Chips 

die alte Arbeitsanweisung beendet. 

Es ist nicht zwingend notwendig, jede Arbeitsanweisung durch KƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ǳƴŘ 

Beendenά Ȋǳ ōŜŜƴŘŜƴΦ .ŜƎƛƴƴǘ Ƴŀƴ ŜƛƴŜ ƴeue, wird die alte automatisch beendet, dadurch 

hat man auch keine zeitlichen Lücken, wenn das Ende einer Aufgabe automatisch der 

Beginn einer neuen ist. 

Die letzte ArbeitsanweisǳƴƎ ŘŜǎ ¢ŀƎŜǎ ǎƻƭƭǘŜ ŀōŜǊ ŘǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ǳƴŘ .ŜŜƴŘŜƴά 

beendet werden, damit das Ende notiert wird. Auch wenn eine Pause eingelegt werden soll, ist es 

möglich, ŘǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ǳƴŘ .ŜŜƴŘŜƴά ŀǳǎ ŘŜǊ ½ŜƛǘŜǊŦŀǎǎǳƴƎ ŀǳǎȊǳǘǊŜǘŜƴΦ 

 

Wird eine Arbeitsanweisung nicht beendet, erfolgt eine Zwangsbeendigung um 0:00 Uhr.  

 

 

  



6.6 Arbeitsanweisungen ohne Aufgaben 
 

Wenn eine Arbeitsanweisung keine Aufgaben enthält, ist 

es nicht notwendig, diese zu beenden, da die 

Arbeitsanweisung sich selbst sofort beendet. 

Arbeitsanweisungen ohne Aufgaben sind für die wann-

wer-wo-Erfassung ausgelegt, z.B. bei der Zeit- oder 

Anwesenheitserfassung. 

Es kommt nur ein Bildschirm mit der Information, dass sie 

erfasst wurde. Durch KƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ αhYά ƎŜƘǘ ŘƛŜ !ǇǇ 

wieder zurück ins Hauptmenü. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



6.7 Aufgaben auf Arbeitsschein 
 

Wenn Aufgaben erledigt werden sollen, die nicht auf einem 

NFC-Chip erfasst wurden, ist es notwendig, zunächst die 

Aufgaben zu definieren. 

Durch Klicken auf 1 ist es möglich, ein Objekt für diesen 

Arbeitsschein auszuwählen. Dies ist optional. 

Durch Klicken auf 2 kann das Personal für diesen 

Arbeitsschein festgelegt werden. Wenn ein Angestellter 

einen Arbeitsschein eröffnet, dann ist dieser Angestellte 

automatisch auf der Personalliste. Objektleiter wiederrum 

können Arbeitsscheine erstellen, ohne sich selbst auf die 

Liste zu setzen. Damit der Arbeitsschein eröffnet werden 

kann, muss mindestens eine Person auf der Liste sein. 

Durch Klicken auf 3 kann eine Pauschale festgelegt werden, 

die auf die Arbeitszeit addiert wird. Das kann für die Anfahrt, 

Vorbereitung, Einrichtung oder Ähnliches genutzt werden. 

Es ist möglich, einen Empfänger für eine Kopie des 

Arbeitsscheines festzulegen. Wird unter 4 eine Email-

Adresse eingetragen, wird eine Kopie des Arbeitsscheines 

nach Erledigung an diese Adresse gesendet. 

Durch Klicken auf 5 können die einzelnen 

Arbeitsanweisungen eingegeben werden. Die Arbeit auf 

Arbeitsschein ist nur möglich, wenn mindestens eine 

Arbeitsanweisung eingegeben wurde. 

Unter 6 werden Ihnen die Arbeitsanweisungen angezeigt, 

die bereits eingegeben wurden. Und durch Klicken auf 7 beginnt die Arbeit. 

 

6.7.1 Arbeitsschein nach Zeitaufwand 
Wenn diese Art des Arbeitsscheines ausgewählt wurde, dann wird die Zeit zwischen Beginn und Ende 

der Tätigkeit geloggt. Die Dauer wird auf dem Arbeitsschein ausgeschrieben. Es ist auch möglich, eine 

Pauschale Zeit zusätzlich zu definieren, falls z.B. die Anreise zusätzlich aufgelistet werden soll. 

 

6.7.2 Arbeitsschein mit Pauschalen 
Bei dieser Art wird bereits vor Beginn der Arbeit eine Pauschale Zeit bzw. Betrag festgelegt. Die Zeit 

wird für die Stundenabrechnung zwar auch geloggt, wird aber nicht auf den Arbeitsschein 

ausgeschrieben. 

  



6.8 Objektleitung 
 

Die Objektleitung hat mehrere Funktionen, zum einen 

können Aufgaben erledigt werden, zum anderen die bereits 

getätigten Aufgaben kontrolliert und bewertet werden. 

Wenn die Objektleitung einen NFC-Chip detektiert und für 

diesen Chip wurde der Objektleitung eine Aufgabe 

zugewiesen, wird die Aufgabe gestartet. (siehe Kapitel 6)  

Wird keine Aufgabe zugewiesen, geht die App in die 

kontrollierende Tätigkeit über. Nach dem Detektieren eines 

NFC-Chips wird angezeigt, wer diese Arbeitsanweisung 

zuletzt gemacht hat (siehe Kapitel 5.1). 

Das, was zuletzt gemacht wurde, ist für die Objektleitung 

ersichtlich. Unter 1 sind die Tätigkeit, Datum, Uhrzeit und 

die Person aufgelistet, die zuletzt diese Arbeitsanweisung 

erledigt hat. 

Unter 2 sind die Aufgaben aufgelistet, 3 und 4 zeigen, ob 

diese Aufgaben erledigt wurden. 

Wenn Bilder gemacht worden sind, wird das Symbol 5 
angezeigt. Durch einen Klick können die Bilder angesehen 

werden. Damit das Smartphone nicht überladen wird, 

werden Bilder nur bei Bedarf geladen. Die Zahlen unter 

dem Symbol 5 zeigen, wie viele Bilder gemacht worden sind 

und wie viele auf das Smartphone geladen wurden. 

Wurde die Aufgabe durch eine Unterschrift bestätigt, 

erscheint das Symbol 7. Durch einen Klick wird die 

Unterschrift angezeigt. 

 

Unter 6 wird man zur Bewertung der Aufgabe weitergeleitet, siehe 6.8.1. 

  



6.8.1. Bewertung durch Objektleitung 
 

Die Bewertung durch Objektleiter ist nur möglich, wenn 

das Novoworker Paket 3 gebucht wurde. 

Unter 1 sind Tätigkeit, Datum, Uhrzeit und die Person 

aufgelistet, die zuletzt diese Arbeitsanweisung erledigt hat. 

Unter 2 hat man die Möglichkeit, die geleistete Arbeit 1 zu 

bewerten. 

Wenn es hilfreich oder notwendig ist, die Bewertung mit 

einem Kommentar zu erweitern, kann dieser durch einen 

Klick auf 3 hinzugefügt werden. 

Es ist auch möglich, Fotos zu machen, falls die Bewertung 

der Arbeit dies erfordert. Durch einen Klick auf 4 ist es 

möglich, die Bewertung durch Fotos zu ergänzen. 

5 schließt die Bewertung ab und sendet alles zum Server. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



7. Menüpunkt Objekte 
 

In diesem Menüpunkt werden alle Objekte aufgelistet, 

die von der Objektleitung angelegt wurden. 

Durch einen Klick auf ein Objekt kommt man zur 

Detailansicht. 

 

 

 

 

  



7.1 Objekte Details 
 

In dieser Detailansicht können alle Informationen über 

das Objekt entnommen werden. 

Bei 1 ist nochmals die Adresse zu sehen. 

Bei 2 ist aufgezählt, in wie viele Bereiche das Objekt 

aufgeteilt wurde und unter 3, wie viele davon auf NFC-

Chips gespeichert wurden. 

Bei 4 steht die Anzahl der Arbeitsanweisungen, die für 

dieses Objekt vorhanden sind.  

Wenn eine Objektleitung für dieses Objekt zugeteilt 

wurde, kann man es unter Punkt 5 einsehen. 

Durch einen Klick auf 2,3 oder 4 können die einzelnen 

Bereiche detailliert betrachten (Kapitel 7.2). 

 

 

 

  



7.2 Bereiche Details 
 

In dieser Ansicht werden alle Bereiche aufgelistet, in die 

das Objekt aufgeteilt worden ist. 

Bei 1 ist nochmals die Adresse zu sehen, 

unter 2 die einzelnen Bereiche zu erkennen. 

3 zeigt, ob dieser Bereich bereits auf einen Chip 

gespeichert wurde. 

Durch einen Klick auf die einzelne Arbeitsanweisung 2 

kommt man in die Detailansicht, die im Kapitel 8.1 

beschrieben wird. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






























