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1. Downbad und Installation

Die AndroidApp Novoworker finden Sie im Google PlayStore



2. Anmeldung undRegistrierung

il 55% & 10:31

Beim Starender App werden Sie aufgefordethre Emat
Novoworker Adresse und Passwort eirgebenund durch Ricken auf
1 zu bestatigenDurch Kickenauf 2 werden Sie zur
Webseite mit den Handbuchern fur die App und Server
novoworker@test.de weitergeleitet.

Passwort

2.1 Reqistrierung auf der Webseite
LOGIN 1 Eine efolgreiche Anmeldung ist nur moglich, wenn auch
eine Registrierung auf der Webseltgp://n ovoworker.de
erfolgtist. Eine Registrierung ist nur einmahvtder
Geschéftsfuhrungotwendig, Objektleitung oder
Angestellte werden @nn im System voder
Geschéftsfihrungngelegt und bendtigen keine
Registrierung.

wie funktioniert Novoworker?

ZUM HANDBUCH 2

noch kein Kunde bei uns?

REGISTRIEREN 3

T2 3 4 5 6 7 8 9 0  gjekdnnen entweder mit Ihrem @rservom Computer
aus die Webseitéttp://novoworker.de besuchen und
dzy G SNJ aLKNJ Y2y (G2d& SAY Ydzy RSy 1 2y
a s d f g h j k | 6 a Kklickenauf demRegistriereButton, derunter 3
gekennzeichnet ist.

qgiwjefrjtjzqujijolplu

G+ Wylxicivibinimil &

@1 @ Deutsch . oK

= ] NZ


http://novoworker.de/
http://novoworker.de/

® =l 55% @ 10:31

Novoworker

novoworker@test.de

Passwort

LOGIN 1

wie funktioniert Novoworker?

ZUM HANDBUCH 2

noch kein Kunde bei uns?

REGISTRIEREN 3

TR203 0405067018490
gwer tzuiopodu
asdf ghj k | o a
T ylixjclvibnmi&
@1 §S3 Deutsch . oK

= (] NP

2.2 Login

Haben Sie sitalsGeschaftsfuhreauf der Webseite registriert,
kénnen Sie sich mit Ihrer Email Adresse dathvon Ihnen
gewahlten Passwort anmelden.

Wurde im System eine Obijektleitung oder Angestellter
angelegt, kann dieser sich auch mit eigenen Zugiatgs
anmelden.

Nachdem die Daten eingetragen sjikdnnen Sie die App durch
Klicken aufl starten.

Diese Zugangsdaten werden gesichert und mussen nicht erneut
eingegeben werden.

Bei der esten Anmeldung muss das Andrdierat Verbindung
zum Internet habepum die Zugagsdaten prifen zu kdnnen.

Es wird nicht empfohleran einem Gerat mehrere
Nutzer zu haben. Und vor allem wird nicht
empfohlen dieselben ZugangsdateNtzer) auf
mehreren Geraten zu nutzen. In solchen Fallen kann eine
ordnungsgemaéle Funki nicht garatiert werden.

Jeder Angestellte (Nutzer) sollte ein Geréat mit eigenen
Zugangsdaten haben. Somit kdnnen erarbeitete Daten 1ig0%
richtig zugeordnet werden.



SERSLLEIN 2.3 Zugangsberechtigung
Novoworker Q Wurden die Zugangsdaten korrekt Gbermittedtartet die App
und erwartd eine Erlaubnis fur den Zugriff auf Dateien.

Keine Aufgabe aktiv

Es ist notwendig, dass dieser Zugriff zugelassen wird, da die
App fur die Fotodokumentation diesen Zugriff benétigt.

BB Zulassen, dass die App
Novoworker auf Fotos, Me-
dien und Dateien auf lhrem
Gerat zugreifen darf?

ABLEHNEN  ZULASSEN



3. Hauptbildschirm

Im Hauptbildschirm haben Sie die Mdglichkelias Menu unte 1 aufzurufen oder eine
Synchronisierung mit dem Server unferu starten.

REACELIEEEN 3.1 Startbildschirm

Novoworker Q Wenn die App gedffnet wird und eine Aufgabe algtywird
dera a Sy N LJdzy | Kapitele)abizSiftskite angezeigt.
Kelrie Aufgelie sluy Wenn keine Aufgabe aktiv ist, daneigt die App automatisch
beim StartnebenstehendeéAnzeige anWenn das Leitsystem
lhre nachste Aufgabe: verwendet wird, dann wird unteB die nachste Aufgabe
angezeigt.

Zeiterfassung
N

N 3 3.2 Synchronisierung

Die Synchronisierung mit dem 8er 2 geschieht automatisch
und regelmafig. Je nach Ritét der Nachrichten wird die
Synchronisierunglle 2 Minuten bisalle2 Stunden

4 automatisch durchgefuhrt. Es ist somit nicht notwendigch
jeder Aufgabe diese Synchronisierung zu betatigen.
Solltejedoch etwas sofort auf den Server, kann diese Taste
diesanstol3en.

Schauen Sie in lhre Aufgabenliste:

AKTUELLE AUFGABEN

Beginnen Sie eine Aufgabe ohne NFC-Chip:

AUFGABE AUF ARBEITSSCHEIN
> 3.3 Aktuelle Aufgaben

Im Hauptmeni werden alle Méglichkeiten angezeigt. Sie
kénnen entweder einen Novoworker NfE&Dip detektieren
und dadurch eine neue Arbeitsanweisung beginnen oder d
zugewiesenen Aufgaben durchildken von4 anzeigen lasse

3.4 Aufgaben ohne NFthip (Arbeitsschein)

Unter Umsténden ist esotwendig Arbeiten zu verrichten, die
durch die Planung und Zuweisyinicht abgedeckt sind. Durch
Driicken vorb kdnnen Sie eine Aufgabe beginnen, die auf
keinem NF&hip gespeichert wde. (Kapitel 6.7)
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4. Das Menu

N

Novoworker

Aktuell

Kunden

Objekte

Aufgaben

ToDo Liste
Arbeitsscheine
Tatigkeiten
Angestellte

NFC Zeiterfassung
Arbeitszeit

Nachrichten

Sprache wechseln

Logout

= [

2 =l 76% W 11:27

Im Menu kdnnen Sie die komplette App navigieren. Egal in
welchem Menu Sie sich befinden, Sie kdnnen immer durch
5NNO1 Sy RS NJlaumdibggh@iiaurickkeardnS

Die enzelnen Menupunkte finden Sie iKapitel6-15.

4.1 Logout

Sie kénnen den Benutzer wechseln, wenn Sie auf Logout
klicken danach werden Sie erneut aufgefordgitire
Zugangsdaten einzutragen.

Wenn das Smartphone vanehreren Nutzem genutztwird,
sollte die Faktion genutzt werden um sichergtellen, dass
niemand unter lhren Zugangsdaten die App nutzt.

Gibt es nur einen Benutzer fir das Smartphone, daneitist
Logoutnicht notwendig.



5. Ablauf und Hierarchie

Novoworkerist ein auf NF&hip basierendes System. Die
Obijektleitung legt ein Objekt auf demr8er an (weitere
Informationen im Handbuch Server). Ein Objekt beinhaliee
oder mehrere Arbeitsanweisungen.

Jede Arbeitsanweisung mit Unterpunkten wird auf einen SR
gespeicher{weitere Informationen im Handbuch ServebDieser
Chip wird dort angbracht, wo die Tatigkeiten ausgefiihrt werden
sollen.

Der Angestellte geht mit seinem Smartphone an den Chip und die
App registriertes. Es ist ausreichend, wenn das Spteone
eingeschaltetst, die App muss nicht zwingend auf dem Display zu
sehen sein. Bmit die Detektion funktioniert, muss das
Smartphone NFC unterstiitzen und aktiviert haben.

Wird ein Chip vom Smartphone detektigstartet die App
automatischundgehyi Rl & aSy.N a! {GdzSt f &

5.1 Objektleitung

Wenn ein Angestellter einen Chip detektidsgginrendie Aufgabe und Aufzeiching. Wenn
Objektleitung oder digseschéaftsfihrungn den Chip kommtyird die letzte Tatigkeit
angezeigt.

Die Objektleitung haaucheine prifende Funktion. Aufgaben beginnen und
durchfihren kann die Objektleitungun wenn der Objektleitung auch Aufgaben
zugewiesen worden sind




6. Mentpunkt Aktuell

Wurde eine Aufgabe durchellektieren eines Chips gestartét,A NR | dzi2 Yl GA & OK Rl &
angezeigt.

T Beil wird die Bezeichnung der aktuellen Arbeitsanweisung

=  Novoworker (5¢) angezegt.

Akeiville AfbeTEansiEug Unter 2 werden die Aufgaben fiir heute angezeigt. Wenn fir

Eingangsbereich 1 diese Arbeitsanweisung von der Objektleitung eine Zeit

: vorgegeben wurde, wird diese auch angezeigt.
Aufgaben fur heute
Szae‘:z';’r:gabe: 2h. Eine Arbeitsanweisung kann mehrere Aufgaben fiir
Staub wischen 3 4 verschiedene Tage oder sogar Monate beinhalterdiesem
Boden wischen 3 a Beispiel gibt es Aufgaben fir heutaund Aufgaben fiir diesen
Miill rausbringen 3 Monat 5.

Aufgaben fiir diese Woche

Wenn es Aufgaben fur diese Woghdonat oder Jahr gibt,
dann werde diese solange angezeigt, bis srledigtsind
Wird eine Aufgabe, die fur diesen Monat bestimmt ist

4
@ erledigt, taudit diese erst wieder ndchsten Monat in der Liste
N

Spinnenweben entfernen 4

Aufgaben fiir diesen Monat 5

Fenster putzen

4 auf. Somit wird sichergestellt, dass diese Aufgaben auch nur
Dokument vorhanden: 6 einmal in dewvorgegebenerZeit erledigt werden.
kooperation 7 Unter 3 stehen die einzelnen Aufgaben fiir diese
Arbeitsanweisung. Wird eine erledigann dieseals erledigt
A s /* . a markiert werden, indem die Tastegedriickt wird Wenn eine
10 Aufgabe nichausgefuhriwurde, sollte die dazugehorige Taste
SERICHERNLING HEENOENS 1 4 nicht gedriickt werden. Es wird im System vermerkt, dass

diese Aufgabeinerledigt ist Es ist nicht zwingemibtwendig
alle Aufgaben zu erledigenim diese Arbeitsanweisung
beenden zu kénnen.

Zu jeder Arbeitsanweisung kann dxbjektleitung Dokumente in PEFormat hinzuftigen,.B.
Sicherheitsunterweisung oder Anleitungen fir bestimmtdégaben. Diese Dokumentensi unter6
aufgefuihrt. Beim Klicken aufwird das Dokument angezeigt.

6.1 Todo-Liste
Wenn eine Aufgabe nicht erledigt werden kann, jedoch nicht vergessen werden soll, ist es mdglich
diese auf die T-alo-Listezu setzen. Durchligken auf die Aufgab@ wird auf derTo-do-Liste ein
Eintrag gemacht.

6.2 Rickmeldungen
Zu jeder Arbeitsanweisung kdnnen vom Angestellten Riickmeldungen gegeben werder8 Idhesy
maoglich Kommentare einzutragen. Wird diese Arbeitsanweisung beendet, werden diese
Kommentare an die Obdleitung gesendet. Hier bietet sich die Méglichkéibweichungen oder

M



Unstimmigkeiten zu dokumentieren. Durch einen Klick&lotw. 10 ist es moglichkommentare
oder Bilder fur bestimmteDokumentatioren zu speichern.

6.3 Unterschrift einholen

= EEE LR Sollte es ntwendigsein, Aufgaben durch eine Unterschrift
Unterschrift bestatigen zu lassen, so ist es moglairchKlicken aufd
(letztes Bild)auf dem Smartphone zu unterschreiben.

/\ Die Unterschrift sollte aber nicht fr die
A Authentifizierung des Angestellten dienen, denasdr
authentifiziert sich bereits beirtart der App durch Email und
Passwort.

DurchK A O1 Sy | dzF a{ LISAOKSNYya gANR
Server gesendet undieser Arbeitsanweisung zugewiesen.

Unterschrift
f ~ Sollte das Unterschriftsfeld zu klein sein, ist es moglich

, . in dieser Ansicht das Smartphone in die horizontale
Lage zu dreherum den ganzen Bildschirm zu nutzen.

Es ist problemlos mdglichit dem Finger zu unterschiteen,
sollte es aber etwas deutlicher sein, gibt es spezielle Stifte fur
Smartphones.

SPEICHERN



6.4 Arbeitsanweisung beenden

d B =l 41% R 17:22

Wenn man alle Aufgabdmeendethat und optional
Speichern und Beenden Kommentare und Bilder gemacht hat, beendetmtiese
Arbeitsanweisung durchligken aufl1 (letztes Bild)

Soll diese Arbeitsanweisung beendet werden?

Eingangsbereich Dadurch kommt man in ein Ubersichtsmeitiidemman
nochmals die Bilder durslshauen kann. Ist ein Bild nicht in
SPEICHERN UND BEENDEN 2 Ordnung, kann es durchgeloscht werden

Durch Kicken auf zurticB kommt man zuriick zur

Arbeitsanweisungum ggf. neue Biler oder Kommentare
zu hinterlegen.

1 Ist allesausgefiihrt gentigt ein Klick auf und die
Arbeitsaanweisung wird beendet.




6.5 Automatisches Beenden der Arbeitsanweisung

Wahrend man an einer Arbeitsanweisung tatig ist, wird durch das Detektierenreznes NFEhips
die alte Arbeitsanweisung beendet.

Beendet 1 dz 6 SSYRSY @ eud @il dieydie autdmafiscisbeghdet, aflurch
" hat man auctkeine zeitlicherLicken, wenn das Ende einer Aufgatutomatisch der
Beginn einer auen ist.

, Es ist nicht zwingend notwendigde Arbeitsanwisung durchK A O1 Sy | dzF o { LISA OK

Die kbtzte Arbeitsanweidzy 3 RS& ¢+ 3Sa a2ftt3dS F6SNJ RdZNOK Y A0S
beendet werden, damit das Ende notiert wirdich wenn eine Pause eingelegt werden,gstles
moglichRdzZNOK Yt AO01 Sy I dzF a{ LISAOKSNY dzyR . SSYyRSya | d:

& Wird eine Arbeitsanweisung nicht beendetfolgt eine Zwangsbeendigung um 0:00 Uhr.



6.6 Arbeitsanweisungen ohne Aufgaben

AR IEREEN  \Venn eineArbeitsanweisung keine Aufgaben enthalt, ist
Novoworker o es nicht notwendigdiese zu beenden, da die
Arbeitsanweisungich selbst soforbeendet.

Die Tatigkeit . . . L
Zeiterfassung Arbeitsanweisungen ohne Aufgabsimd flr die wann
wurde um 19:12 ausgelost wer-wo-Erfassung ausgelegtB. bei der Zeitoder
Anwesenheitserfassg.
oK Es kommt nur ein Bildschirm mit der Informatjatass sie

erfasst wurde. DurchtKA O1 Sy | dzF ahYda 3ISKI
wieder zurickins Hauptmena.



6.7 Aufgaben auf Arbeitsschein

Wenn Aufgaben erledigt werden sollen, die niabfeinem
NFCChiperfasst wurdenist es notwendigzunachst die
Arbeitsschein erstellen Aufgaben zu definieren.

B =l 83% W 14:54

PRjethinzuiigen Durch Hicken aufl ist es moglichein Objekt fur diese
9 (optional) . . .. . .
Arbeitsschein auszuwahlen. Dies ist optional.

Anzahl Personal: 1
elektronische Zeiterfassung

[y

Durch Kicken auf2 kann das Personal fir diesen
Arbeitsschein festgelegt werden. Wenn ein Angestellter
einen Arbeitsschein eroffnet, dann ist diegergestellte
automatisch auf der Persalliste. Objektleite wiederrum
kénnen Arbeitsscheine erstelleohne sich selbst auf die
Liste zu setzen. Damit der Arbeitsschein erdffnet werden
kann, muss mindestens eine Person auf der Liste sein.

N

Anfahrtspauschale
30 Min.

Als Email an den Kunden:

i

OOOE ®

Arbeitsanweisung hinzufiigen

5]

Durch Hicken auf3 kanneine Pauschale festgelegt vaem,
Wartung der Heizanlage ¢ die auf die Arbitszeit addiert wird. Das kann fir die Anfahrt,
Vorbereitung, Einrichtung oderliches genutzt werden.

Es ist moglich, einen Empféanger fur eine Kopie des
Arbeitsscheines festzulegen. Wird unteeine Enail-
Adresse eingetragen, wiglne Kopie des Arbaischeines
nach Erledigung an diese Adresse gesendet.

Durch Kicken aufs kdnnen die einzelnen
Arbeitsanweisungen eingegeben werden. Die Arbeit auf
Arbeitsschein ist nur méglich, wenn mindestens eine
TATIGKEIT BEGINNEN Arbeitsanweisung eingegeben wurde.

Unter 6 werden lhnen ¢ Arbeitsanweisungen angezeigt,
die bereits eingegeben wurden. Jurch Kcken auf/ beginntdie Arbeit.

6.7.1 Arbeitsschein nach Zeitaufwand
Wenn diese Art des Arbeitsscheines ausgewahlt wurde, dann wird die Zeit zwischen Bedimuend
der Tatigkeit gelogt. Die Dauer wird auf dem Arbeitsschein ausgeschrieben. Es ist auch rreigkch
Pauschale Zeit zusatzlich zu definieren, falls z.B. die Anreise zusiufthelstet werden soll.

6.7.2 Arbeitsschein mit Pauschalen
Bei dieser Art wirdbereits vor Beginn dekrbeit eine Pauschale Zeit bzw. Betrag festgelegt. Die Zeit
wird fur die Stundenabrechnung zwar auch geloggt, wird aber nicht auf den Arbeitsschein
ausgeschrieben.



6.8 Objektleitung

AL  Die Objektleitung hat mehrere Funktionen, zum eine
Novoworker ‘T) konnen Aufgaben erledt werden, zum anderen die bereits
getatigten Aufgaben kontrolli¢und bewertd werden

Tatigkeitsbericht fiir

Eingangsbereich 1 Wenn die Objektleitung einen NKChip detektiertund ftr
Letzte Tétigkeit am 29.11.2017 18:23 diesen Chip wurde der Objektleitung eine Aufgabe
Erledigt von Horst Mdller zugewiesenwird die Aufgabe gestarte(siehe Kapitel 6)
Saugen
Staugb wischen 2 3 Wird keine Aufgabeugewiesen, geht die App in die
kontrollierende Tatigkeit iber. Nach dem Detektieren eines
Mll rausbringen 2 3 NFGChipswird angezeigtwer diese Arbeitsanweisung
Boden wischen 2 4 X zuletzt gemachhat (SeheKapitel5.1).

Das was zuletzt gemacht wurdést fiir die Objektleitung
ersichtlich. Unterl sinddie Tatigkeit, Datum, Uhrzeit und
die Person aufgelistet, dmuletztdiese Arbeitsanweisung
erledigt hat.

Unter 2 sind die Aufgaben aufgelistét und 4 zeigenob
diese Aufgaben erledigt wurden.

Wenn Bilder gemacht wordenrsl, wirddasSymbolb
angezeigt. Durch einen Kligknnen die Bilder angesehen
werden. Damit das Smartphone nicht Uberladen wird,
werden Bilder nur bei Bedarf geladen. Die Zahlen unter
dem Symbol 5 zeigen wie viele Bilder gemachtaevden sind
und wie vieleauf das Smartphone geladen wurden.

,s7 ZUR BEWERTUNG ¢ 11/? 5 Wurde die Aufgabe durch eine Unterschrift bestatigt,
erscheint das Symbdl Durch einen Klick wird die
. = (] < Unterschrift angezeigt

Unter 6 wird man zur Bewdung der Aufgabe weitergeleitet, siehe 6.8.1



6.8.1. BewertunglurchObjektleitung

G B Fol 45% @10:06 Die Bewertunglurch Objektleiterist nur méglich, wenn
das Novoworker Paket 3 gebucht wurde.

Riickmeldung

Unter 1 sind Tatigkeit, Datum, Uhrzeit und die Person

Tatigkeitsbericht fiir
Eingangsbereich 1 aufgelistet, diezuletztdiese Arbeitsanweisung erledigt hat.
Letzte Titigkeit am 10.03.2018 09:52
Erledigt von Horst Miiller Unter 2 hat man die Mogthkeit, die geleistete Arbeif zu

] bewerten.
Bewertung der Arbeit

Wenn es hilfreich oder notwendig jstie Bewertungnit
@ @ ® @ ® einem Kommentar zu erweita, kann dier durch einen
2 Klick auf3 hinzugefiigt werden.

Es ist auch mogli¢crotoszu machen, falls die Bewertung
A m“ der Arbeitdies erfordert. Durch einen Klick adifst es
3 maoglich die Bewertung durclrotoszu erganzen.

5 schlief3t die Bewertung ab und sendet alles zum Server.

BEWERTUNG ABGEBEN 5



7. Menupunkt Objekte

R =il 57% 8 09:48

In diesem Menupunkt werden alle Objekte aufgelistet,

Objekte die von der Objektl¢iing angelegt wurden.
Musterhaus GmbH Durch einen Klick auf ein Objekt kommt man zur
Holunderstr. 26 Detailansicht.

80333 Miinchen

Novoworker GbR
Fliederweg 318
88250 Weingarten




7.1 0Objekte Details

3 =l 83% W 15:05

Objekte Details

Musterhaus GmbH
Holunderstr. 26

80333 Miinchen 1
Deutschland

-
J

l_._' 4 Bereiche vorhanden .
N\ 3 NFC Chips vorhanden 3

5 Aufgaben vorhanden a

L | (OF

Objektleitung Anastasia Cheffin 5

In dieser Detailansicht konnen alle Informationen tber
das Objekt entnommen werden.

Beil ist nochmals die Adresse zu sehen.

Bei2 ist aufgezéhlt,n wie viele Bereiche das Objekt
aufgeteilt wurde und unteB, wie viele davon auf NFC
Chips gespeichert wurden.

Bei4 steht die Anzahl der Arbeitsanweisungen, die fir
dieses Objekt vorhanden sind.

Wenn eine Objektleitung flr dieses Objekt zugeteilt
wurde, kann man es unter Punkteinsehen.

Durch einen Klick auf,3 oder 4 kdnnen die einzelnen
Bereiche detailliert betrachten (Kapitél2).



7.2 BereicheDetalls

In dieser Ansicht werden algereicheaufgelistet,in die
das Objekt aufgeteilt worden ist

Bei 1 ist nochmals die Adresse zu sehen,
unter 2 die einzelnerBereiche zu erkennen

3 zeid, ob diese Bereichbereits auf einen Chip
gespeichert wurde.

Durch einen Klick auf die einzelne Arbeitsanweisting
kommt man in die Detailansicht, die im Kapgel
beschrieben wird.













































